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SENA

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES DE INDUCCION

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA: GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
INDUCCION TITULADA MODALIDAD VIRTUAL Y A DISTANCIA

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL - REGIONAL BOYACA

FECHA DE INICIO ESTABLECIDA EN EL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA:

9/12/25

FECHA DE INICIO ACTIVIDADES PARA APRENDIZ :

9/12/25

FECHA FIN ESTABLECIDA EN EL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

Etapa Lectiva : 08/09/2027 Etapa Productiva: 08/03/2028

FECHA DE INICIO INDUCCION:

[s/12/25

FECHA FIN INDUCCION:

19/12/25

NOMBRE DE LA TIEMPO DE DURACION FECHAS DE ENTREGA INSTRUCTOR O AREA
FASE ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE EN HORAS e T RESPONSABLE
Realizar la "Actualizacién de
datos del Aprendiz”, segin 911212025 | 911212025 Instructor
indicaciones. Técnico
No Calificable.
Actividades de reflexion nicial A Sondeo de Conocimientos
ctividades de reflexion inical. / Previos 9/12/2025 | 9/12/2025
No Calificable
Participacién en el "Foro de nstructo
M nstructor
induccion”. 10/12/2025 |19/12/2025 Técnico
No Calficable.
. izarla o aie Evidencia 1
- ) o e Infografia. AA1-EVOL. 13/12/2025 |16/12/2025 |  Instructor Técnico
formacién profesional | Contextualizacién Senalogia
Fase. Induccién - i 48 Horas
integral de acuerdo con Calificable.
Ia politica institucional. | Actividad de Aprendizaje 2. Evidencia 2 Foro
Mi compromiso como aprendiz tematico. AA2-EVO1. 15/12/2025 (19/12/2025 Instructor Técnico
SENA. Calificable.
01. Apropiarla -
o naie3. | dingmica delsena |EVidendia 3
.| dindmica el
5 - . " ) rucigrama. AA3-EVOL. 16/12/2025 | 16/12/2025 |  Instructor Técnico
- " Cruci AA3-EVOL. I Técni
Formacion profesional integral. | ~ seguin la misién, objetivos y N
° Calificable.
funciones
Evidencia 4
Actividad de Aprendizaje 4. Cuadro sindptico. AA4-EVO1. 17/12/2025 | 19/12/2025
Alternativas de etapa Calificable. Instructor Técnico
productiva.
Taller. AM-EVO2. 1711212025 | 1911212025
Calificable.
FECHA DE INICIO FASE I: 4/02/26
FECHA FIN FASE I: 17/07/26
NOMBRE DE LA TIEMPO DE DURACION FECHAS DE ENTREGA INSTRUCTOR O AREA
FASE ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAP)  EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE EN HORAS e BN RESPONSABLE
Evidencia de conocimiento:
‘GA1-210303022-AA1-EVO01.
Infografia. Representacion
a8 4/02/26 15/02/25 | Instructor 4rea Técnica
grafica de clasificacion de 4/02/26 1s/02/25
GA1-210303022-AA1. empresas y sociedades.
Identificar la empresa, segin
Ia normativa comercial, Calificable .
tributaria, contable y laboral. Evidencia de desempefio:
‘GA1-210303022-AA1-EV02.
210303022-01. Identificar | informe ejecutivo: -
legislacién comercial,tbutari, | constucion ylegalizacion de a8 12/02/26 1/03/26 | Instructor drea Técnica
contabley laboralenla  [ia amnraca camarriat
constitucion y desarrollo del | Callficable .
objeto social del ente econémico | Evidencia de conocimiento:
GA1-210303022-AA2. de acuerdo con normativa, | GA1-210303022-AA2-EVO1.
Comprender el marco nforme. Direccionamiento 72 24/02/26 | 15/03/26 | Instructor dreaTécnica
conceptual de Ia historia de la estratégicoy politicas
rontahlac
contabilidad, los criterios de Calficable
reconocimiento y medicién, la Evidenda de desempeo:
elaboracién de las politicas GA1-210303022-AA2-EVO2.
comnles v 1o Sopores Tallr. Balance de apertura e 7 12/03/26 | 31/03/26 | Instructor dreaTécnica
contables, de acuerdo con la identificacion documentos
normativa. contables
Calificable .
220501046-01. Alistar Evidencia de conocimiento:
GA1-220501046-AA1. ) ]
herramientas de tecnologias de
Reconocersoftware de | = L micacidn | GAL220501046-AA1-EVOL.
informacién y la comunicacién
sistemas, de programacion y TIc), d M i \ Mapa mental - Software y 12 9/02/26 15/02/26 Instructor area Clave
, de acuerdo con las )
de aplicaciones, de acuerdo servicios de Intemet.
" necesidades de procesamiento
conla tecnologia empleada. , j
de informaciény comunicacion. | copicable
220501046-02. Aplicar | EVidencia de conocimiento:
GA1-220501046-AA2. Aplicar funcionalidades de
i GA1-220501046-AA2-EVO1.
los términos y funcionalidades | herramientas y servicios TIC, de ) i
N Taller. Utilizacion de las 12 16/02/26 1/03/26 Instructor area Clave
de la ofimética, de acuerdo con | acuerdo con manuales de uso, ) .
y ) ) herramientas de ofimética.
y
buenas practicas. Calficable
GA1-220501046-AA3. Analizar Evidencia de producto:
AP dentiicarel Ia utilidad y la pertinencia en GALL2U501080ARS EVUL
entomo empresarialy su | - dy uctividad d 220501046-03. Evaluarlos | informe. Pertinencia y
- érminos de productividad de
estructura administrativa, P resultados, de acuerdo con los | efectividad de los recursos 12 2/03/26 15/03/26 Instructor 4rea Clave
. ! los recursos TIC utilizados, de
segln normativa. requerimientos. utilizados segun
acuerdo conlos
requerimientos. Calificable .
GA1-220501046-AA4. Aplicar Evidencia de desempefio:
las mejoras de producto 220501046-04. Optimizar los :I‘"':‘“’U_w":'““:vm'
orientado desde las TIC,de | resuitados, de acuerdoconla |77 4€ Mejora de productos 12 16/03/26 | 30/03/26 | Instructor sreaClave
- e y procesos con la
acuerdo con requerimientos verificacion. k
actuales. Calfficable .
Evidencia de conocimiento:
GA1-240201524-AA1. GA1-240201524-AA1-EVO1.
Identificar la importancia de 240201524-01. Analizar los. Video. ¢ C6mo nos
los componentes de la componentes dela comunicamos a través del
comunicacién para transmitir comunicacion seginsus | giceuren? 12 1/06/26 14/06/26 | Instructor area Clave
un mensaje, de acuerdo con | caracteristicas, intencionalidad y
sus caracteristicas, contexto. Calificable .
intencionalidad y contexto.




Andlisis:

GA1-240201524-AA2. Aplicar
los componentes de la
comunicacién y argumentar

240201524-02. Argumentar en
forma oral y escrita atendiendo
las exigencias y particularidades

Evidencia de desempefio:

‘GA1-240201524-AA2-EV01.
Video. La comunicacién

AP2. |dentificar
informacién contable,
tributaria, financiera y
administrativa, segin

normativa

de las diversas situaciones 12 15/06/26 | 28/06/26 | Instructor dreaClave
sus procesos, de acuerdo con ° : como expresién humana.
b comunicativas mediante los
Jas diferentes situaciones ’ *
distintos sistemas de .
comunicativas. e Calfficable .
representacion.
GA1-240201524-AA3. Evidencia de desempefio:
Interpretar asertivamente GA1-240201524-AA3-EVO1.
situaciones del contexto, de 240201524-03. Relacionar los Infografia. Comunicacién de
forma légica rocesos )
gicay ° P la del entormo 12 22/06/26 | 29/06/26 | Instructor érea Clave
graficandola informaciéna | teniendo en cuenta criterios de
transmitir, a través de 18gica y racionalidad.
elementos e instrumentos Calfficable .
graficos.
AL ARG, 4. Establocer | Evidencia de producto:
Comunicar asertivamente, con | - procesos de GAL AA4-EVOL.
cohesiony coherencia léxica, lexical y acciones de Informe. Creacién de
de acuerdo con los procesos | mejoramiento en el desarrollo | contenidos comunicativos. 12 20/06/26 | 6/07/26 | instructor drea clave
comunicativos que se danen | - de procesos comunicativos
el contexto del desempefio segun requerimientos del | calificable .
aboral. contexto.
Evidencia de conocimiento:
‘GA2-210303024-AA1-EVO1.
Cuestionario impuestos 2 1/04/26 | 17/07/26 | Instructor drea Técnica
nacionales y territoriales.
210303024-01. I dentificar
obligaciones tributarias, | Calfficable .
territoriales y nacionales, de | Evidencia de desempefio:
GA2-210303024-AA1. i
acuerdo con normativa. GA2-210303024-AA1-EV02.
Reconocer los fundamentos
- name Taller. Elementos de los e
del sistema tributario o 32 9/04/26 | 19/04/26 | Instructor drea Técnica
3 Impuestos territoriales y.
colombiano, de acuerdo conla
nacionales.
normativa.
Calfficable .
Evidencia de producto:
210303024-02. Aplicarlas | GA2-210303024-AA1-EV03.
tarifas de impuestos territoriales | Taller. Registros de los
i - eistros ce 32 16/04/26 | 30/04/26 | Instructor drea Técnica
y nacionales en las operaciones, |impuestos territoriales y
de acuerdo con normativa. | nacionales.
Calfficable .
Evidencia de conocimiento:
GA2-210303022-AA1-EVO1.
Cuestionario. Fundamentos 72 2/05/26 | 12/07/26 | Instructor drea Técnica
GA2-210303022-AAL. Aplicar mateméticas financieras.
matemética financiera ena
medicién de los hechos Calfficable .
econdmicos, de acuerdo con la Evidencia de desempefio:
normativay las politicas
contables, GA2-210303022-AA1-EV02.
s s [Tater. Tasas deinteresy 72 2/05/26 | 31/05/26 | Instructor drea Técnica
03. los
© ia de tasas.
criterios de medicién para los
hechos econémicos segin o | cafficable .
politica contable establecida por [Fviencia de comocmientor
la empresa.
GA2-210303022-AA2-EVO1.
Ma tal. Efect a8 28/05/26 | 8/06/26 | Instructor drea Técni
6A2.210303022.AR2. pa mental. Efectivoy nstructor drea Técnica
equivalentes de efectivo.
Reconocer el efectivoy
equivalente de efectivo, de Calificable .
acuerdo con la normativa y las Evidoncia de desempenio
politicas contables.
GA2-210303022-AA2-EV02.
a8 9/06/26 | 30/06/26 | Instructor dreaTécnica
Taller. Manejo del disponible. 2/06/26 | 30/06/26
Calfficable .
Evidencia de conocimiento:
A2- Al. 1. Identificar o 1-£v0L
Desarrollar modelos iticos, de Cuestionar d_' . t‘
aritméticos aplicados ala | acuerdo con los requerimientos | “4¢*tionario: procedimientos 12 18/06/26 | 17/07/26 | Instructor area Clave
" . aritméticos.
resolucién de problematicas de | del problema planteado en
Ia vida cotidiana. contextos sociales y productivo. | caficable .
6A2.200201528-AR2. Evidencia de desempefio:
Resolver problemas de 240201528-02. Plantear | GA2-240201528-AA2-EVO1.
. Informe: jento d
aplicacion de situaciones de los | problemas a partir i
5 12 23/06/26 | 28/06/26 | Instructor areaClave
contextos productivoy social,a | de situaciones generadas enel |&cUacion 23/06/26 28/06/26
partir del uso de herramientas | - contexto socialy productivo.
matematicas. Calfficable .
‘GA2-240201528-AA3. Realizar Evidencia de producto:
. 240201528-03. Resolver
un muestreo estadistico acerca problemas s partr | A2 AA3-EVOL.
de una situacién ideo: " 12 25/06/26 | 5/07/26 | Instructor dreaClave
: ) de situaciones generadas en el | Video: sustentacion. 25/06/26 5/07/26
contextualizada enla vida et
contexto socialy productivo. | cali
diari. yp Calfficable .
Evidencia de desempefio:
A2 AA4. 04. Proponer
Sistematizarel cilculode | acciones de mejora frente a los G“z'""z"“z”““”"“l'
. ) . Algoritmo para el célculo de
perimetros, areas y volimenes resultados de los i
4 12 30/06/26 12/07/26 Instructor area Clave
de figuras planas y sélidos jimi aticos, |3reasY 30/06/28 L2/07/28
regulares, a partirde un de acuerdo con el problema
algoritmo. planteado. Calificable .
Evidencia de conocimiento:
GA2-240202501-AAL-EVO1. 16 6/0a/26 | 17/07/26 | Instructor drea Clave
Cuestionario.
Calfficable .
A2 AL o1. C
e ) ) erer Evidencia de desempefio:
Identificar situaciones informacién sobre situaciones
cotidianas y futuras, a través | cotidianas y laborales actuales y | GA2-240202501-AA1-EV02. 16 13/04/26 3/05/26 | Instructor drea Clave
. . Video presentacién.
de una interaccion social oraly |futuras a través de interacciones
escrita. sociales de forma oraly escrita. | Calificable .
Evidencia de producto:
GA2-240202501-AA1-EV03.
16 4/05/26 | 25/05/26 | Instructor drea Clave

Folleto
Calificable .

768 Horas




