
INICIA FINALIZA

Realizar la "Actualización de 
datos del Aprendiz", según 
indicaciones. 
No Calificable. 

9/12/2025 9/12/2025 Instructor
Técnico

Sondeo de Conocimientos 
Previos                                         
No Calificable 

9/12/2025 9/12/2025

Participación en el "Foro de 
inducción".
No Calificable.

10/12/2025 19/12/2025
Instructor

Técnico

Actividad de Aprendizaje 1.  
Contextualización Senalogía.

Evidencia 1
Infografía. AA1-EV01. 
Calificable.                    

13/12/2025 16/12/2025 Instructor Técnico

Actividad de Aprendizaje 2. 
Mi compromiso como aprendiz 

SENA.

Evidencia 2                          Foro 
temático. AA2-EV01.  
Calificable.

15/12/2025 19/12/2025 Instructor Técnico

Actividad de Aprendizaje 3. 
Formación profesional integral.

Evidencia 3                  
Crucigrama. AA3-EV01. 
Calificable.

16/12/2025 16/12/2025 Instructor Técnico

Evidencia 4                            
Cuadro sinóptico. AA4-EV01. 
Calificable.

17/12/2025 19/12/2025

Taller. AA4-EV02. 
Calificable. 17/12/2025 19/12/2025

INICIA FINALIZA
Evidencia de conocimiento: 

GA1-210303022-AA1-EV01.  
Infografía. Representación 
gráfica de clasificación de 
empresas y sociedades.

Calificable .
Evidencia de desempeño:
GA1-210303022-AA1-EV02.  
Informe ejecutivo: 
constitución y legalización de 
la empresa comercial.
Calificable .
Evidencia de conocimiento: 
GA1-210303022-AA2-EV01.  
Informe. Direccionamiento 
estratégico y políticas 
contables.
Calificable .
Evidencia de desempeño:
GA1-210303022-AA2-EV02. 
Taller. Balance de apertura e 
identificación documentos 
contables.
Calificable .
Evidencia de conocimiento:

GA1-220501046-AA1-EV01.  
Mapa mental - Software y 
servicios de Internet.

Calificable .
Evidencia de conocimiento:

GA1-220501046-AA2-EV01.  
Taller. Utilización de las 
herramientas de ofimática.

Calificable .
Evidencia de producto:
GA1-220501046-AA3-EV01.  
Informe. Pertinencia y 
efectividad de los recursos 
utilizados según 
requerimientos.
Calificable .
Evidencia de desempeño:
GA1-220501046-AA4-EV01.  
Plan de mejora de productos 
y procesos con la 
incorporación de TIC.
Calificable .
Evidencia de conocimiento: 
GA1-240201524-AA1-EV01.  
Video. ¿Cómo nos 
comunicamos a través del 
discurso?

Calificable .

FECHA DE INICIO ACTIVIDADES PARA APRENDIZ : 9/12/25
FECHA FIN ESTABLECIDA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN ACADÉMICA:: Etapa Lectiva : 08/09/2027   Etapa Productiva:  08/03/2028

FECHA DE INICIO INDUCCION: 9/12/25

Instructor Técnico

NOMBRE DE LA 
FASE

ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAP) EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

Fase. Inducción

Contextualizar la 
formación profesional 

integral de acuerdo con  
la política institucional.

Actividades de reflexión inicial. N/A

48 Horas

240201530-01. Apropiar la 
dinámica institucional del SENA 

según la misión, objetivos y 
funciones

Actividad de Aprendizaje 4. 
Alternativas de etapa 

productiva.

FECHA DE INICIO FASE I: 4/02/26

12/02/26 1/03/26 Instructor  área Técnica

GA1-210303022-AA2.  
Comprender el marco 

conceptual de la historia de la 
contabilidad, los criterios de 

reconocimiento y medición, la 
elaboración de las políticas 

contables y los soportes 
contables, de acuerdo con la 

normativa.

24/02/26

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES DE INDUCCIÓN                                                                                                                                                                                                                                              
PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA: GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA     

INDUCCIÓN TITULADA MODALIDAD VIRTUAL Y A DISTANCIA
CENTRO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL - REGIONAL BOYACA  

FECHA DE INICIO ESTABLECIDA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN ACADÉMICA: 9/12/25

FECHA FIN INDUCCION: 19/12/25
NOMBRE DE LA 

FASE
ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

TIEMPO DE DURACIÓN 
EN HORAS

FECHAS DE ENTREGA INSTRUCTOR O ÁREA 
RESPONSABLE

48

48

72

72

12

12

FECHA FIN FASE I: 17/07/26

TIEMPO DE DURACIÓN 
EN HORAS

FECHAS DE ENTREGA INSTRUCTOR O ÁREA 
RESPONSABLE

Análisis: 

AP1. Identificar el 
entorno empresarial y su 
estructura administrativa, 

según normativa.

GA1-210303022-AA1.  
Identificar la empresa, según 

la normativa comercial, 
tributaria, contable y laboral.

210303022-01. Identificar 
legislación comercial, tributaria, 

contable y laboral en la 
constitución y desarrollo del 

objeto social del ente económico 
de acuerdo con normativa.

4/02/26 15/02/25 Instructor  área Técnica

Instructor  área Técnica

GA1-220501046-AA1.  
Reconocer software de 

sistemas, de programación y 
de aplicaciones, de acuerdo 
con la tecnología empleada.

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías de 
la información y la comunicación 

(TIC), de acuerdo con las 
necesidades de procesamiento 
de información y comunicación.

9/02/26 15/02/26 Instructor  área Clave

15/03/26 Instructor  área Técnica

12/03/26 31/03/26

GA1-220501046-AA2. Aplicar 
los términos y funcionalidades 
de la ofimática, de acuerdo con 

estándares.

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 

herramientas y servicios TIC, de 
acuerdo con manuales de uso, 
procedimientos establecidos y 

buenas prácticas.

16/02/26 1/03/26 Instructor  área Clave

GA1-220501046-AA3. Analizar 
la utilidad y la pertinencia en 
términos de productividad de 
los recursos TIC utilizados, de 

acuerdo con los 
requerimientos.

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con los 

requerimientos.
2/03/26 15/03/26 Instructor  área Clave

GA1-220501046-AA4. Aplicar 
las mejoras de producto 

orientado desde las TIC, de 
acuerdo con requerimientos 

actuales.

220501046-04. Optimizar los 
resultados, de acuerdo con la 

verificación.
16/03/26 30/03/26 Instructor  área Clave

GA1-240201524-AA1.  
Identificar la importancia de 

los componentes de la 
comunicación para transmitir 
un mensaje, de acuerdo con 

sus características, 
intencionalidad y contexto.

240201524-01. Analizar los 
componentes de la 

comunicación según sus 
características, intencionalidad y 

contexto.

1/06/26 14/06/26 Instructor  área Clave

12

12

12



Evidencia de desempeño: 

GA1-240201524–AA2-EV01.  
Video. La comunicación 
como expresión humana.

Calificable .

Evidencia de desempeño: 

GA1-240201524–AA3-EV01.  
Infografía. Comunicación de 
la interpretación del entorno.

Calificable .

Evidencia de producto: 

GA1-240201524–AA4-EV01.  
Informe. Creación de 
contenidos comunicativos.

Calificable .

Evidencia de conocimiento: 

GA2-210303024-AA1-EV01.  
Cuestionario impuestos 
nacionales y territoriales.

Calificable .
Evidencia de desempeño:

GA2-210303024-AA1-EV02. 
Taller. Elementos de los 
Impuestos territoriales y 
nacionales.

Calificable .
Evidencia de producto: 

GA2-210303024-AA1-EV03.  
Taller. Registros de los 
impuestos territoriales y 
nacionales.

Calificable .
Evidencia de conocimiento:

GA2-210303022-AA1-EV01.  
Cuestionario. Fundamentos 
matemáticas financieras.

Calificable .
Evidencia de desempeño:

GA2-210303022-AA1-EV02.  
Taller. Tasas de interés y 
equivalencia de tasas.

Calificable .
Evidencia de conocimiento:

GA2-210303022-AA2-EV01.  
Mapa mental. Efectivo y 
equivalentes de efectivo.

Calificable .
Evidencia de desempeño:

GA2-210303022-AA2-EV02.  
Taller. Manejo del disponible.

Calificable .
Evidencia de conocimiento:

GA2-240201528-AA1-EV01.  
Cuestionario: procedimientos 
aritméticos.

Calificable .

Evidencia de desempeño:

GA2-240201528-AA2-EV01.  
Informe: planteamiento de 
ecuación.

Calificable .

Evidencia de producto:

GA2-240201528-AA3-EV01.  
Video: sustentación.

Calificable .

Evidencia de desempeño: 

GA2-240201528-AA4-EV01.  
Algoritmo para el cálculo de 
áreas y volúmenes.

Calificable .

Evidencia de conocimiento:

GA2-240202501-AA1-EV01.  
Cuestionario.

Calificable .
Evidencia de desempeño:

GA2-240202501-AA1-EV02.  
Video presentación.

Calificable .
Evidencia de producto:

GA2-240202501-AA1-EV03.  
Folleto.

Calificable .

768  Horas

Análisis: 

AP1. Identificar el 
entorno empresarial y su 
estructura administrativa, 

según normativa.

Instructor  área Clave

GA1-240201524–AA3.  
Interpretar asertivamente 

situaciones del contexto, de 
forma lógica y estructurada, 
graficando la información a 

transmitir, a través de 
elementos e instrumentos 

gráficos.

240201524-03. Relacionar los 
procesos comunicativos 

teniendo en cuenta criterios de 
lógica y racionalidad.

22/06/26 29/06/26 Instructor  área Clave

AP2. Identificar 
información contable, 
tributaria, financiera y 
administrativa, según 

normativa.

GA2-210303024-AA1.  
Reconocer los fundamentos 

del sistema tributario 
colombiano, de acuerdo con la 

normativa.

210303024-01. Identificar 
obligaciones tributarias, 

territoriales y nacionales, de 
acuerdo con normativa.

1/04/26 17/07/26

GA1-240201524–AA2. Aplicar 
los componentes de la 

comunicación y argumentar 
sus procesos, de acuerdo con 

las diferentes situaciones 
comunicativas.

240201524-02. Argumentar en 
forma oral y escrita atendiendo 
las exigencias y particularidades 

de las diversas situaciones 
comunicativas mediante los 

distintos sistemas de 
representación.

15/06/26 28/06/26

GA2-210303022-AA1. Aplicar 
matemática financiera en la 

medición de los hechos 
económicos, de acuerdo con la 

normativa y las políticas 
contables.

210303022-03. Seleccionar los 
criterios de medición para los 
hechos económicos según la 

política contable establecida por 
la empresa.

2/05/26 17/07/26

GA2-240201528-AA1.  
Desarrollar procedimientos 
aritméticos aplicados a la 

resolución de problemáticas de 
la vida cotidiana.

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos, de 

acuerdo con los requerimientos 
del problema planteado en 

contextos sociales y productivo.

18/06/26 17/07/26

13/04/26 3/05/26

12

12

Instructor  área Técnica

9/04/26 19/04/26 Instructor  área Técnica

210303024-02. Aplicar las 
tarifas de impuestos territoriales 
y nacionales en las operaciones, 

de acuerdo con normativa.

16/04/26 30/04/26 Instructor  área Técnica

GA1-240201524–AA4.  
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia léxica, 
de acuerdo con los procesos 
comunicativos que se dan en 
el contexto del desempeño 

laboral.

240201524-04. Establecer 
procesos de enriquecimiento 

lexical y acciones de 
mejoramiento en el desarrollo 

de procesos comunicativos 
según requerimientos del 

contexto.

29/06/26 6/07/26 Instructor  área Clave12

32

32

32

Instructor  área Técnica

7/05/26 31/05/26 Instructor  área Técnica

GA2-210303022-AA2.  
Reconocer el efectivo y 

equivalente de efectivo, de 
acuerdo con la normativa y las 

políticas contables.

28/05/26 8/06/26 Instructor  área Técnica

9/06/26 30/06/26 Instructor  área Técnica

72

72

48

48

Instructor  área Clave

GA2-240201528-AA2.  
Resolver problemas de 

aplicación de situaciones de los 
contextos productivo y social, a 
partir del uso de herramientas 

matemáticas.

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a partir 
de situaciones generadas en el 

contexto social y productivo.

23/06/26 28/06/26 Instructor  área Clave

GA2-240201528-AA3. Realizar 
un muestreo estadístico acerca 

de una situación 
contextualizada en la vida 

diaria.

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a partir 
de situaciones generadas en el 

contexto social y productivo.

25/06/26 5/07/26 Instructor  área Clave

12

12

12

Instructor  área Clave

4/05/26 25/05/26 Instructor  área Clave

GA2-240201528-AA4. 
Sistematizar el cálculo de 

perímetros, áreas y volúmenes 
de figuras planas y sólidos 

regulares, a partir de un 
algoritmo.

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a los 

resultados de los 
procedimientos matemáticos, 
de acuerdo con el problema 

planteado.

30/06/26 12/07/26 Instructor  área Clave

GA2-240202501-AA1.  
Identificar situaciones 

cotidianas y futuras, a través 
de una interacción social oral y 

escrita.

240202501-01. Comprender 
información sobre situaciones 

cotidianas y laborales actuales y 
futuras a través de interacciones 
sociales de forma oral y escrita.

6/04/26 17/07/26 Instructor  área Clave16

16

16

12


